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Pendahuluan 
 

1. Artikel 
 Mari kita mulai dengan beberapa definisi. Dalam Joomla!, Sebuah artikel adalah beberapa 
informasi tertulis yang ingin Anda tampilkan di situs Anda. Biasanya berisi beberapa teks dan 
dapat berisi gambar dan jenis-jenis konten. Untuk Joomla! situs, artikel merupakan mayoritas 
dari informasi yang disajikan dalam website.   
 
 Penting untuk memahami bahwa, dengan Joomla, isi dari situs (misalnya, Artikel) benar-
benar terpisah dari format situs - cara yang terlihat pada halaman. Jadi yang terbaik adalah 
memikirkan artikel sebagai konten murni, independen dari jalan itu mungkin disajikan. 
Misalnya, Pasal yang sama mungkin akan ditampilkan dengan font yang berbeda, warna, judul, 
dan latar belakang, dan mungkin ditampilkan di lokasi yang berbeda pada halaman. 
 

2. Bagian Dan Kategori 
 Bagian dan kategori di Joomla! menyediakan metode opsional untuk mengatur artikel 
Anda. Berikut cara kerjanya. Bagian A berisi satu atau lebih kategori, dan masing-masing 
Kategori dapat memiliki artikel ditugaskan untuk itu. Satu Pasal hanya bisa dalam satu Kategori 
dan Bagian. 

2.1 Mengapa Menggunakan Bagian dan Kategori?  
Ada dua alasan utama Anda mungkin ingin mengatur Artikel Anda pada bagian-
bagian dan kategori 
 

2.2 Pengorganisasian Artikel dalam Pasal Manager 
Jika Anda akan memiliki sejumlah besar artikel di situs Anda, alasan kedua untuk 
menggunakan bagian dan kategori adalah hanya untuk mengelompokkan artikel. 
Sehingga Anda dapat menemukan mereka. Misalnya, dalam Pasal Manager, Anda 
dapat menyaring artikel berdasarkan Bagian atau Kategori. Jadi jika Anda memiliki 
200 artikel di situs Anda, Anda dapat menemukan sebuah artikel lebih mudah jika 
Anda tahu Bagian atau Kategori. 
 

3. Bagian dan Kategori vs Organisasi menu 
 Adalah penting untuk memahami bahwa, hanya karena Joomla! menggunakan tingkat 
organisasi 3-tier untuk artikel (Bagian → Kategori → Pasal), ini tidak ada hubungannya dengan 
struktur menu di situs Anda. Sebagai contoh, situs Anda bisa memiliki satu tingkat menu atau 
enam tingkat menu. 
 

4. Macam- Macam Kategori 
 Ada juga potensi kebingungan tentang kategori. Bagian hanya digunakan untuk artikel. 
Namun, kategori juga digunakan untuk komponen lain, termasuk Banner, Kontak, News Feeds, 
dan Weblinks. Kategori-kategori ini sama sekali berbeda dari kategori Pasal dan diatur di layar 
yang berbeda di ujung belakang Joomla!. Jadi, ketika Anda melihat sesuatu tentang kategori, 
mungkin mengacu pada Pasal kategori atau mungkin mengacu pada kategori untuk komponen-
komponen lainnya. 
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I. Login Ke  Halaman Administrator 
 
 Sebelum kita membuat artikel, hal yang paling pertama dilakukan adalah Login terlebih 
dahulu ke halaman Administrator Joomla Anda. 
 
Pertama Login Administrator  

 
Login ke Joomla Administrator,  
URL login bisa di lihat di “Data Akun” 
 yang di kirimkan secara terpisah  
dengan tutorial ini. 

 
Masukan 
User Name: 
Password: 
milik Anda 
Kemudian klik button “Log In” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tampilan Halaman Setelah Login 
 
Berikut ini adalah halaman Dasbor Administrator Joomla 3.1.1 Yang akan Anda jumpai pertama 
kali saat login ke halaman Administrator website Anda. 
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II. Cara Menambahkan Artikel Baru 

 
Artikel baru dapat ditambahkan baik menggunakan tombol Add New Article atau melalui Menu 
Article Manager di back-end Joomla. 
 
 
 

1. Cara buat artikel melalui Menu 
Untuk memulai membuat artikel baru, Arahkan ke 
 “Content  > Article Manager > Add New Article” .  

 
  

2. Cara buat artikel langsung dari dasbor Administrator 
Atau bisa juga langsung melalui icon menu 
“Add New Article”  
di halaman control panel Administrator.  

 
 
 

( Lihat gambar lengkapnya di bawah ini ) 

 
 
 
 
Setelah di pilih menu / icon “Add New Article” maka akan di bawa ke halaman “Article 
Manager: Add New Article”.  
 
Dimana kita bisa menulis artikel baru. Di sini Anda akan banyak melihat tab-tab configurasi / 
pengaturan tentang artikel, Namun Saya akan berikan dalam tutorial ini adalah bagian yang 
terpenting untuk membuat artikel baru.  
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“Di bawah ini tampilan halaman Article Manager: Add New Article” 
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Dan berikut ini penjelasan configurasi mengenai pengisian / penulisan artikel: 
 
TAB Article Details : 
 
Tulis Title Dan Pilih Kategori 

1.  Title : Isi dengan Judul Artikel yang akan dibuat. Ini akan ditampilkan di fronpage. 
2.  Category : Pilih jenis Category  yang sesuai dengan isi artikel nya 

 

Dibagian config samping kanan “Details” itu di biarkan standar saja 

 
( Lihat gambar yang wajib di isi ) 

 
 
 
Tulis Teks Artikel Dan Masukan Gambar Di Artikel 

1. Content Artikel : Tempat untuk menulis artikel 
2.  Button Images   : Opsi untuk memasukan gambar ke artikel 

 
Setelah menulis Judul Artikel dan memilih Kategori, selanjutnya adalah penulisan content 
artikelnya. Dan setelah selesai menulis artikel, kemudian masukan gambar untuk artikelnya. 
 

(lihat gambar di bawah ) 
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Lanjutan Penjelasan Cara Masukan Gambar Di Artikel 
 
Klik Button Images                           : Opsi untuk memasukan gambar ke artikel ( lihat gambar di 
atas no 2 ).  
Setelah di klik maka akan keluar jendela pop up, disini Anda bias memilih folder terlebih dahulu 
atau langsung  browse gambar dari computer. Agar susunan gambar rapi, di rekomendasikan 
masukan/upload gambar di folder sesuai dengan gambar yang akan di upload. Misal gambar 
banner upload/masukan di folder banners, atau missal lagi artikel dengan kategori daerah, 
masukan gambar ke folder daerah. Agar tidak bingung saat nanti memerlukan gambar. 
 

(  Berikut ini tampilan gambar jendela pop up untuk mengupload gambar ) 

 
 

Pilih Folder gambar terlebih dahulu dengan cara klik pas icon foldernya atau title foldernya. 
Setelah terbuka, atau berada di dalam folder yang diinginkan, scroll ke bawah untuk menemukan 
button browse/telusuri images. 
 

(  Berikut ini tampilan gambar telusuri images untuk memasukan gambar dari komputer ) 
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Kemudian pilih gambar dari Komputer 
1. Pilih Gambar Di Komputer : Silahkan cari gambar yang akan di masukan ke artikel. 
2.  Klik Button Open   : Untuk memulai mengupload gambar. 
3.  Klik Start Upload : Untuk memulai star  mengupload gambar 

 
Dan tunggu sampai upload complete 
 

( Lihat gambar di bawah ) 

 
 
Upload Complite 
 Setelah ada pesan upload Complite, kemudian pilih / klik gambar yang tadi di upload dan 
terus klik button Insert 
 

1. klik Gambar : Klik atau pilih terlebihdahulu gambar yang akan di masukan 
2. Klik Button Insert   : Untuk gambar gambar ke artikel.  

 
( Lihat gambar di bawah ) 
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Cara Merapihkan Gambar Di Artikel 
Setelah tadi mengupload dan memasukan gambar ke artikel, langkah selanjutnya adalah 
merapihkan gambar tersebut. Agar nanti Artikelnya enak dilihat / di baca oleh pengunjung. 
 

( Berikut ini tampilan gambar saat pertama kali Images di masukan ke artikel ) 

 
 

1. Klik Gambar : Silahkan klik terlebih dahulu pada gambarnya. 
2.  Klik Button Edit Images   : klik / pilih button untuk mengedit gambar 

 
( Lihat gambar dibawah ) 

 
 
Setelah tampil jendela pop up, setting / atur gambar sesuai selera Anda. Berikut contoh settingan 
gambarnya.          
1. Bagian pengaturan gambar  2. Klik Button Update  

( Lihat gambar dibawah ) 
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Membuat / Menambahkan Readmore 
 Setelah selesai merapihkan gambar, selanjutnya adalah membuat readmore / memotong 
teks artikel. 
 Apa sih bagusnya membuat read more? Tentu ini bertujuan untuk meningkatkan apresiasi 
pembaca pada artikel yang kita buat. Kita bisa menampilkan intro text artikel yang ditampilkan 
di halaman depan website. Kita harus memotong kalimat dalam artikel agar tidak tampil 
seluruhnya di halaman depan. 
 
Caranya letakkan kursor ke tempat yang anda inginkan untuk memotong kalimat, lalu klik 
tombol Read More. 

1. Letakan Kursor  : Pilih bagian atau kalimat yang akan di potong. 
2.  Klik Button Readmore                                   : Untuk memotong artikelnya. 

 
( Lihat gambar dibawah ) 
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TAB Publising Options : 
Di bagian TAB Publising Options di biarkan default saja atau tidak usah di setting lagi. 
 
 
TAB Article Options : 
Di bagian TAB Article Options di biarkan default saja atau tidak usah di setting lagi, karena 
saya sudah menyeting tiap-tiap halaman menu di websitenya. 
 
 
TAB Configure Edit Screen : 
Di bagian TAB Configure Edit Screen di biarkan default saja atau tidak usah di setting lagi. 
 
 
TAB Metadata Options : 
Di bagian TAB Metadata Options silahkan isi atau boleh di biarkan kosong. 
 
Meta Description : Keterangan singkat tentang artikel tersebut, yang akan di tampilkan di mesin 
pencari. 
 

( Contoh gambar tampilan teks Meta Description ) 

 
 
Meta Keywords : Meta Keywords adalah kata kunci untuk pencarian di mesin pencari missal google. 
Meta Keywords bisa di isi dengan kata kunci yang berhubungan dengan teks artikel / halamannya. Meta 
Keywords juga bias dihasilkan dari teks artikel tadi yang di buat. 
 
Contoh: Misal Saya masukan kata kunci “desain web dengan joomla” di halaman / menu “Web 
Design” website . 
 
Kemudian setelah sekian lama coba cek di google dengan mengetikan kata kunci “desain web dengan 
joomla” apakah kata kunci ini berada di halaman pertama google atau di halaman entah ke berapa. 
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( Contoh gambar tampilan Meta Keywords) 
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TAB Article Permissions : 
Di bagian TAB Article Permissions di biarkan default saja atau tidak usah di setting lagi. 
 
 
 
 
 
Menyimpan Artikel 
Setelah Anda selesai menulis judul artikel, menulis content artikel, dan memasukan gambar, 
langkah selanjutnya adalah menyimpan artikel. 
 
Untuk menyimpan artikel, Anda cukup klik Button “Save & Close”  
Pada barisan Button-Button di atas content teks. 
 

( Lihat gambar di bawah ) 
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Tambahan 
 
Selain teks dan gambar, terkadang Kita juga perlu memasukan media lain di artikel, seperti 
Video, MP3, MP4, Video Youtube, Streaming Audio, Gallery, dan masih banyak lagi. 
Berikut ini Saya berikan Tips dan Triknya agar Anda bias memasukan media apapun ke dalam 
content teks artikel Anda. 
 
 
Contoh memasukan Video dari Youtube: 
 
Video Title: Fatin Shidqia Lubis - Anak SMA Ikut X Factor 
Video URL: https://www.youtube.com/watch?v=G-tZHIfKD2A  
 
 
Format untuk di masukan ke content Teks Artikelnya 

{youtube} G-tZHIfKD2A|600|450|0{/youtube} 
 
Pengertian Dari Format Diatas: 
G-tZHIfKD2A = ID video dari Youtube  https://www.youtube.com/watch?v=G-tZHIfKD2A ( 
Ambil ID video setelah simbol sama dengan. Tidak perlu memasukan semua urlnya ) 
600                    = Lebar videonya  ( silahkan atur sesuai selera ) 
450                    = Tinggi Videonya ( silahkan atur sesuai selera ) 
0                        = format untuk video yang tidak auto play, bila ingin auto play, silahkan rubah 
menjadi angka 1 
 
 
 
Cara Memasukan Format Media Lain ke Artikel 
Kalau tadi Anda ingin merapihkan gambar memilih icon image editor, tapi sekarang Anda harus 
memilih “HTML Editor / Edit HTML Source” 
 

( Lihat gambar di bawah ) 
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Setelah di pilih/di klik akan tampil halaman pop up HTML Editor. Di lembar halaman ini 
silahkan masukan “Format Kode seperti yang di atas” 
 

( Lihat gambar di bawah ) 

 
 

 
1. Paste Kode : Silahkan paste kode nya ( bila sudah ada teksnya, silahkan di letakan di mana saja. 

Bias di tengah artikel atau ujung artikel. 
2. Klik Button Update   : Untuk menyimpan ke artikel.  

 
 
 
Contoh Lagi memasukan file format mp3 
 
URL MP3 : http://oktamediahost.com/mp3/SPOT-OKTA-MEDIA-HOST.mp3 
 
Format untuk di masukan ke content Teks Artikelnya 

{mp3remote} 
http://oktamediahost.com/mp3/SPOT-OKTA-
MEDIA-HOST.mp3 
{/mp3remote} 
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Daftar Format File Yang Didukung 
 

{flvremote}http://domain.com/media/paris.flv{/flvremote} 
{mp4remote}http://domain.com/media/paris.mp4{/mp4remote} 
{ogvremote}http://domain.com/media/paris.ogv{/ogvremote} 
{f4vremote}http://domain.com/media/paris.f4v{/f4vremote} 
{m4vremote}http://domain.com/media/paris.m4v{/m4vremote} 
{3gpremote}http://domain.com/media/paris.3gp{/3gpremote} 
{movremote}http://domain.com/media/paris.mov{/movremote} 
{mpegremote}http://domain.com/media/paris.mpeg{/mpegremote} 
{mpgremote}http://domain.com/media/paris.mpg{/mpgremote} 
{aviremote}http://domain.com/media/paris.avi{/aviremote} 
{wmvremote}http://domain.com/media/paris.wmv{/wmvremote} 
{divxremote}http://domain.com/media/paris.divx{/divxremote} 
{swfremote}http://domain.com/media/promo.swf{/swfremote} 
{mp3remote}http://domain.com/audio/theJoomlaShow.mp3{/mp3remote} 
{aacremote}http://domain.com/audio/theJoomlaShow.aac{/aacremote} 
{mp4remote}http://domain.com/audio/theJoomlaShow.mp4{/mp4remote} 
{oggremote}http://domain.com/audio/theJoomlaShow.ogg{/oggremote} 
{wmaremote}http://domain.com/audio/theJoomlaShow.wma{/wmaremote} 
 
 
 
{youtube}DV81bAghxBU{/youtube} 
{vimeo}1319796{/vimeo} 
{dailymotion}x35714_cap-nord-projet-1_creation{/dailymotion} 
{123video}248020{/123video} 
{aniboom}28604{/aniboom} 
{collegehumor}3515739{/collegehumor} 

 {dotsub}9518104c-aa15-4646-9a39-a789e5586cdb{/dotsub}

 {flickr}5930051523{/flickr} 
{funnyordie}7c52bd0f81{/funnyordie} 
{gametrailers}41925{/gametrailers} 
{goal4replay}56215{/goal4replay} 
{godtube}FJ219MNU{/godtube} 
{grindtv}60513{/grindtv} 
{kewego}/iLyROoafYcaT{/kewego} 
{ku6}SaBUoSwhqBgcuTd1.html{/ku6} 
{liveleak}2eb_1217374911{/liveleak} 
{livevideo}5EEFC251BB0C43229FB0C9C70A30AF69{/livevideo} 
{metacafe}6758278/senna_movie_trailer/{/metacafe} 
{myspace}37910278{/myspace} 
{myvideo}8200801{/myvideo} 
{sapo}34NipYH7bWgUzc3pZgwo{/sapo} 
{screenr}LQ2s{/screenr} 
{sevenload}C4vgVtx{/sevenload} 
{sohu}6854750{/sohu} 
{southpark}388728{/southpark} 
{stupidvideos}334088{/stupidvideos} 
{tudou}vHRA5NP3ge8/{/tudou} 
{ustream}15746278{/ustream} 
{vbox7}1cbe43e895{/vbox7} 
{veevr}T5THb081f{/veevr} 
{veoh}v21091373cQe4FGa9{/veoh} 
{vidiac}Dating-Stupid-Girls;Funny-Stuff{/vidiac} 
{yahoo}mission-impossible-4-trailer-25805900.html{/yahoo} 
{youku}id_XNzAxNDM3Ng==.html{/youku} 
{youmaker}svb5-ac21c98f0eb1467faa423c52fe90ee9f0020.html{/youmaker} 
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{soundcloud}http://soundcloud.com/sebastien-tellier/look{/soundcloud} 
{blip}http://blip.tv/joomlaworks/k2-for-joomla-dec-2010-4565453{/blip} 
{justin}http://www.justin.tv/jessicaycombinator/b/258383456{/justin} 
{twitvid}http://www.twitvid.com/PMRZA{/twitvid} 
{yfrog}http://yfrog.com/0ia9mcz{/yfrog} 
 
 
Selamat….. Artikel pun telah selesai di buat. Sekarang tinggal di cek di halaman Fronpage / 
Halaman depan website Anda. Bila masih kurang sesuai, atau ada yang perlu di perbaiki, silakan 
masuk lagi ke Administrator Joomla Anda. Masuk ke “Artikel Manager”. 
 
Bila masih ada yang kurang paham dengan tutorial ini, agar jangan sungkan untuk hubungi 
kami. Kami akan selalu siap demi untuk kepuasan layanan Kami terhadap Klient. 
 
 
Artikel ini bisa di download langsung dari “Member Area” OktaMediaHost.com melalui 

menu “Unduh”, Bagi Anda yang sudah terdaftar. Dan bagi yang belum terdaftar bisa 
mendaftar terlebih dahulu. 

 
http://client.oktamediahost.com/downloads.php 
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